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Rekisterinpitdja

Kuusan nuorisoseura ry

Rekisterin
yhteyshenkil6t

Kuusan nuorisoseuran turvallisuusvastaava
Kuusan nuorisoseuran verkko- ja internetvastaava
www.kanavateatteri.fi/kuusan-nuorisoseura-ry-ja-kanavateatteri/

Rekisterin nimi

Kuusan nuorisoseuran ja Kanavateatterin jasen- ja henkilostorekisteri

Henkil6tietojen
kasittelyn
tarkoitus

Rekisteriin kerataan nuorisoseuran toimintaan osallistuvien henkiléiden
perustietoja seuraavista henkiloryhmista:

- nuorisoseuran jasenet

- johtokunnan ja -ryhman jasenet

- talkoolaiset

- naytelmaprojektien nayttelijat ja esityksia tai niiden valmistamista

avustavat henkilot
- naytelmien tai kerhojen ohjaajat
- palkatut tyontekijat

Tietoja kerataan jasenyyden hoitamista, tiedottamista ja yhteydenpitoa,
ohjaajien ja palkattujen henkil6iden palkanmaksua ja toimintaan
osallistuvien mahdollisten matkakorvausten maksamista varten.

HenkilGtietojen
kasittelyn
lainmukaisuus

Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen tai
rekisterinpitajan lakisdateisen velvollisuuden hoitamiseen.

Ohjaava lainsaadanto:
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus EU2016/679, art. 6 kohta 1a tai 1c
- Tietosuojalaki 1050/2018
- Yhdistyslaki 503/1989

Rekisterin
tietosisiltd

Yhdistyksen jasenet: nimi, sahkdpostiosoite, osoite, puhelinnumero,
syntymavuosi ja valokuvia.

Johtokunnan ja -ryhman jasenet: nimi, sdhkdpostiosoite ja
puhelinnumero.

Talkoolaiset ja muussa ohjatussa toiminnassa olevat: nimi,
sdahkopostiosoite, puhelinnumero, syntymavuosi ja valokuvia.
Nayttelijat, ndytelmien avustava henkilokunta ja ohjaajat: nimi,
henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, valokuvia,
pankkitilin numero (jokaisen henkilokohtaisessa sopimuksessa, joissa
lisdksi nuorisoseuran teatterivastaavan ja naytelman tuottajan nimi ja
puhelinnumero).
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Tarvittaessa ylla olevista ryhmissa kerataan myos rekisterdidyn huoltajan
vastaavat tiedot.

7. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot saadaan padasiassa rekisteroidylta itseltaan. Valokuvia otetaan
tapahtumien, talkoiden, ohjatun toiminnan seka naytelman
valmistumiseen ja esittamiseen liittyvissa yhteyksissa seka henkiloston
uutiskirjeen tilauslomakkeen avulla.

8. Tietojen
sadnnénmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta eteenpain pois lukien lakisdateisia
luovutuksia palkanmaksuun tai toiminnan tarkastukseen liittyen.

Tietoja ei siirreta tai luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto

- Kaikki sopimukset laaditaan paperilla. Sopimukset skannataan ja
alkuperaiset paperisopimukset tuhotaan siinad yhteydessa
paperinrepijalla.

- Henkilotietoja kasittelevat nuorisoseurassa

- teatterivastaava

- kunkin projektin vastaava (tuottaja)

- rahastonhoitaja

- johtokunnan jasenet

Sahkodinen aineisto

- Skannatut sopimukset sailytetdan teatterivastaavan salasanalla
suojatulla tietokoneella.

- Jasenrekisteri, johtokunnan ja -ryhman seka talkoolaisten tiedot
keradtdan Excel-tiedostoon ja sdilytetdan rahastonhoitajan
salasanalla suojatulla tietokoneella.

- Valokuva-aineistoa ja produktioihin liittyvaa aineistoa sailytetdaan
nuorisoseuran Microsoft 0365-ymparistossa. Ymparistéon on
padsy ainoastaan yhdistyksen johtoryhman jasenilla.

- Palkattujen henkildiden (pois lukien teatteriohjaajat)
tyosopimukset sdilytetaan paperisina Sahko-Wirtala Oy:n
lukituissa tiloissa.

- Henkil6stdn uutiskirjeen henkilotietoaineistoa sailytetdaan Zoner
Oy:n palvelimilla heidan konesaleissaan Helsingissa tai Espoossa.
Konesalit tayttavat Viestintaviraston vaatimukset A-luokan
laitetiloille (THK 48/2003, Tarkeit tilat).

10. Rekisterdidyn oikeudet

Kun rekisterin kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus. Talldin
rekisteroidylla on

- oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy tietoihin
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- oikeus oikaista tietoja

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi)

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya
henkilotietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn rajoitusta
koskeva ilmoitusvelvollisuus
oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

Kun rekisterin kasittelyperusteena on rekisterinpitdjan lakisdateisen
velvollisuuden tayttdminen. Talloin rekisterdidylld on
- oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta, ellei laissa
erikseen saadetty poikkeusta
- oikeus saada paasy tietoihin
- oikeus oikaista tietoja
- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya
- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva
ilmoitusvelvollisuus
- oikeus olla johtumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi
ilman lainmukaista perustetta
tdma voidaan mahdollistaa lainsadadannolla, jossa vahvistetaan
asianmukaiset toimenpiteet rekisteroityjen oikeuksien ja
vapauksien seka oikeutettujen etujen suojaamiseksi

11. Rekisterdidyn oikeus
saada tietoa
henkil6tietojen
kasittelysta

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkil6tietojen
kasittelysta.

12. Tarkastusoikeus ja
oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi halutessaan pyytaa nahtaville, mita hdanesta on
tallennettu. Pyynto esitetaan kirjallisesti sahkopostilla rekisterin
yhteyshenkilolle.

Lisatietoja tarkastusoikeudesta www.tietosuoja.fi/1676.htm.

Rekisteroity voi halutessaan pyytaa tietojensa korjaamista. Pyynto
esitetaan kirjallisesti sdhkopostilla rekisterin yhteyshenkildlle.
Lisatietoja tiedon korjaamisesta www.tietosuoja.fi/1677.htm.

13. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa
ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00521 HELSINKI



http://www.tietosuoja.fi/1676.htm
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Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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